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Introdução ao Projeto Escolar

O Projeto Escolar é um poderoso app para iPad que ajuda você e seus alunos 
a usarem o iPad com mais eficiência para ensinar e aprender. O design 
simples e bonito facilita a criação e o compartilhamento de tarefas com 
poucos toques. Distribua e colete materiais com rapidez, fique de olho no 
progresso dos alunos em apps educativos e colabore dando atenção especial 
a cada um, de qualquer lugar e em tempo real. Ele também é muito prático 
para os alunos. As tarefas são exibidas automaticamente no iPad de cada um, 
organizadas por aula e data limite. O Projeto Escolar ajuda ainda a monitorar o 
desempenho de todos, para você adaptar sua forma de ensinar às 
necessidades de cada aluno.


Alguns dos conteúdos educacionais mais úteis estão dentro de apps.  
Com o Projeto Escolar, você pode procurar apps compatíveis para 
encontrar conteúdos que se adaptem ao seu currículo e compartilhar 
atividades específicas dos apps com os alunos. Com um único toque,  
eles podem ir diretamente para a atividade certa.


Este guia apresentará uma visão geral do Projeto Escolar. Você aprenderá 
a usar o app Projeto Escolar e descobrirá como integrá-lo a seus fluxos de 
trabalho diários de sala de aula.


Antes de começar

O Projeto Escolar é um app para iPad fácil de configurar no 
Apple School Manager. Trabalhe com o gestor de tecnologia da sua 
escola para garantir que as contas necessárias sejam configuradas para 
você e seus alunos e que o recurso de progresso do aluno esteja ativado 
no Apple School Manager.  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Configure suas classes 

Sua equipe de TI pode configurar suas classes e você pode criar suas 
próprias classes, desde que sua escola tenha configurado contas no  
Apple School Manager.


Depois que o departamento de TI instalar e configurar o app Projeto Escolar,  
abra-o no iPad. O Projeto Escolar preenche automaticamente a barra lateral  
com as classes que já foram configuradas para você no Apple School Manager. 


Toque em         para adicionar suas próprias classes.
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Digite um nome e escolha uma cor e um ícone para representar sua classe.  
Toque em Alunos para adicionar alunos 


Ao começar a digitar o nome de um aluno, o Projeto Escolar sugerirá alunos para 
serem adicionados. Toque no nome para adicioná-lo. Você só pode adicionar 
alunos com contas de ID Apple gerenciado atuais configuradas no Apple School 
Manager. Depois que tiver adicionado todos os alunos, toque em Concluído.


Toque em Adicionar Classe para criar uma classe com os alunos selecionados, em 
seguida, toque em Concluído para concluir a configuração da classe. Você poderá 
adicionar mais alunos a qualquer momento. Sua nova classe será exibida na barra 
lateral. 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Crie sua primeira tarefa

O Projeto Escolar simplifica seus fluxos de trabalho diários, o que facilita  
a criação e o envio de tarefas. Essas tarefas são tão flexíveis que podem 
conter quase tudo, como links da web, PDFs, documentos e até links para 
atividades em apps. Você também pode usar tarefas para enviar anúncios  
e lembretes. E os alunos podem ver as tarefas de todas as aulas para se 
manterem atualizados sobre o que precisam fazer.


Na barra lateral, toque na classe para a qual a tarefa será criada. As tarefas que 
você criar também serão exibidas na página dessa classe.


Toque em         para criar uma nova tarefa.


Adicione uma lista de destinatários (escolha toda a classe ou alunos específicos),  
um título e instruções. Você também pode especificar uma data limite.


Depois, adicione uma atividade, como um link da web que seus alunos precisam 
ler ou um arquivo que você deseja distribuir. Nota: apenas um destinatário e um 
título são necessários; todas as outras informações são opcionais.


Toque em       quando estiver pronto para publicar a tarefa. Você também pode 
salvar um rascunho para enviar depois.
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Adicione atividades em arquivos

Você pode compartilhar qualquer tipo de arquivo com seus alunos para 
que tenham todo o material necessário para fazer seus trabalhos.  
Com diferentes tipos de atividades disponíveis nas tarefas, você pode 
soltar sua criatividade para criar as atividades. Além disso, os alunos 
também poderão inventar o quanto quiserem ao trabalhar nessas tarefas.


Em uma nova tarefa, toque em Arquivos.


Depois, procure seus arquivos e toque naquele que gostaria de adicionar.  
Ou você pode abrir outro app lado a lado, como o app Arquivos ou o Safari.  
Além disso, você pode arrastar arquivos ou URLs para a sua tarefa.


Repita essas etapas para adicionar várias atividades e arquivos à tarefa.  
Toque em       quando tiver concluído. 
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Visualização do aluno


Os alunos verão as tarefas de todas as suas aulas no painel, classificadas por  
data de entrega para ajudar a monitorar tudo o que eles precisam concluir.


Para começar a trabalhar em uma tarefa, os alunos tocam para abri-la.  
Em seguida, seguem as instruções e tocam em qualquer uma das atividades 
adicionadas.


O Projeto Escolar organiza automaticamente os arquivos compartilhados no 
iCloud Drive para você e seus alunos. Neste exemplo, uma tarefa chamada 
“Integers” (Números Inteiros) é criada para uma aula de matemática e um arquivo 
chamado “Integers Worksheet” (Folha de Atividades de Números Inteiros) é 
adicionado à tarefa. Depois que a tarefa for publicada para todos os alunos de 
uma classe, as seguintes opções serão exibidas nas pastas dos alunos e do 
professor no iCloud Drive: Schoolwork > Math Integers > Integers Investigation 
Worksheet (Projeto Escolar > Matemática Números Inteiros > Folha de Atividades 
de Números Inteiros)
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Colabore com os alunos

Usando o Projeto Escolar, você pode colaborar com seus alunos em 
atividades de tarefas no Pages, Numbers e Keynote. Enquanto os alunos 
estiverem trabalhando em um arquivo colaborativo, você poderá visualizar, 
editar, adicionar comentários e até mesmo gravar áudio para fazer 
comentários em tempo real e ajudá-los durante os exercícios.


Ao adicionar um arquivo do Pages, Numbers ou Keynote à tarefa, você poderá 
colaborar com cada aluno. Toque em        e selecione “Cada aluno pode editar seu 
próprio arquivo”. Ou peça a todos os alunos para colaborarem juntos no mesmo 
arquivo  


Também é possível começar a colaborar com seus alunos diretamente no Pages, 
Numbers ou Keynote. Toque em      , selecione Compartilhar e depois Projeto 
Escolar. Assim, você pode criar uma nova tarefa no Projeto Escolar.
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Visualização do aluno


Cada aluno trabalha em sua própria cópia do arquivo quando o compartilhamento 
é individualizado.


Oriente os alunos a clicar no botão Enviar no documento compartilhado do Pages, 
Numbers ou Keynote para entregar o trabalho quando tiverem terminado. 


Os alunos não poderão mais editar um arquivo depois que for entregue. Se eles 
precisarem fazer alterações, poderão cancelar o envio e depois reenviar o arquivo.


Abra o documento colaborativo de cada aluno na visualização de informações da 
tarefa ou no iCloud Drive para ver o progresso dos alunos.


A colaboração permite que você faça comentários dentro do documento em 
tempo real enquanto os alunos trabalham. Edite o documento, use as ferramentas 
de desenho para fazer anotações ou até mesmo grave áudios para fazer seus 
comentários. Quando terminar de revisar o trabalho enviado pelos alunos, você 
poderá devolver os arquivos para eles individualmente ou para toda a classe.  
Depois de devolvido, você e seus alunos terão cada um sua própria cópia do 
documento. Além disso, os alunos não poderão reenviá-lo.


Para devolver o trabalho a um aluno específico, toque em        no aluno cujo trabalho 
deseja devolver e depois toque em Devolver ao Aluno. Para devolver os trabalhos de 
toda a classe, toque em Devolver. 

9



Adicione atividades de apps

Com o Projeto Escolar, os alunos são direcionados facilmente para o lugar 
certo em um app. Você pode procurar apps compatíveis para encontrar 
conteúdos que se adaptem ao seu currículo e compartilhar atividades 
específicas dos apps com seus alunos. Com um único toque, eles podem 
ir diretamente para a atividade certa.


Em uma nova tarefa, toque em Atividade em Apps.


Você verá uma lista de apps instalados no iPad, inclusive aqueles capazes de 
gerar relatórios sobre o progresso do aluno. Escolha um app com atividades que 
se encaixem nos objetivos de aprendizagem dos alunos.


Você também pode atribuir uma atividade de dentro de um app compatível.  
Ao navegar no app e encontrar uma atividade relevante, use o menu Compartilhar 
para criar uma nova tarefa no Projeto Escolar. 
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 O Projeto Escolar exibe atividades que podem ser atribuídas no app. 


Escolha a atividade que se adapta a seus objetivos de aprendizagem.  
Depois de terminar, toque em Concluído e em       para publicar a tarefa.


Visualização do aluno


Quando os alunos receberem a tarefa com a atividade que você escolheu,  
eles poderão ir diretamente ao lugar certo: basta tocar na atividade no 
Projeto Escolar.
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Visualize o progresso do aluno e da classe

Quando sua escola habilitar o recurso para ver o progresso do aluno no 
Apple School Manager, você poderá ver uma prévia do desempenho geral 
de cada aluno nas aulas, verificar o progresso individual dos alunos e ver 
como eles se saíram em todas as tarefas.


Com isso, você pode ajustar seu modo de ensinar de acordo com cada 
aluno, verificando a quem é necessário enviar outro desafio ou mais ajuda. 
Você e seus alunos poderão usar o Projeto Escolar mesmo que sua escola 
não ative esse recurso.


Para ver o progresso da classe em uma tarefa, acesse Atividade recente  
ou toque no nome de uma classe na barra lateral e selecione a tarefa.


A visualização de informações da tarefa agrega dados de todos os alunos da 
classe. 


Os apps compatíveis com o progresso dos alunos enviam automaticamente 
informações sobre o desempenho dos alunos depois que eles realizam a 
atividade. 
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O gráfico Todas as Atividades mostra quantas atividades em uma tarefa estão 
incompletas, prontas para revisão ou aguardando uma nova tentativa dos alunos.


O gráfico Progresso do Aluno indica como os alunos estão evoluindo em todas as 
atividades atribuídas, para ajudar você a verificar quem precisa de auxílio adicional 
ou de um trabalho mais desafiador.


Para ver detalhadamente o desempenho de cada aluno, toque no nome do aluno, 
na lista de alunos na atividade.


Os dados disponíveis dependem do tipo de atividade e incluem, por exemplo,  
tempo gasto na atividade, porcentagem de conclusão, notas de testes, dicas 
usadas ou pontos ganhos.


Quando terminar de visualizar o trabalho de todos os alunos, toque em Marcar 
Tudo como Visualizado.
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Foque em alunos específicos

A visualização de detalhes do aluno é exclusiva ao Projeto Escolar e permite 
que você veja todas as informações de progresso em apps compatíveis 
atribuídos e os trabalhos que os alunos enviaram, tudo em um só lugar. 
Com essas informações adicionais sobre o desempenho de um aluno,  
você poderá adaptar as instruções com base nas necessidades dele.


Para ver informações de progresso em todas as tarefas de um aluno, selecione  
a classe na barra lateral e toque no nome do aluno.


Os alunos também podem usar o app para ver o progresso deles, tornando-se 
responsáveis por sua própria aprendizagem.


Toque em        para adicionar uma nova tarefa apenas para este aluno, ou toque  
em Visualizar tarefa para continuar o trabalho em uma tarefa anterior.


O Projeto Escolar apresenta dados de progresso para ajudar você a identificar um 
aluno que talvez precise refazer uma atividade ou que precise de um tempo extra 
após o bloqueio de uma tarefa.  

• Em trabalhos de alunos marcados como Pronto para Revisão, toque em         e em   

“Pedir para Tentar Novamente”. Insira suas instruções e toque em       .


• Em trabalhos de alunos com o status Por Concluir, toque em         e em Permitir 
Concluir. 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Faça mais com tarefas

Você pode fazer mais com as opções avançadas das tarefas no 
Projeto Escolar. Use as solicitações de entrega para dar aos alunos opções 
de como eles podem demonstrar o que aprenderam. Leve as planilhas de 
papel para o seu fluxo de trabalho digital com o scanner de documentos. 
Use o recurso Multitarefa no iPadOS ao criar tarefas que simplifiquem o 
fluxo de trabalho. Veja quando algum trabalho é enviado após a data limite 
atribuída. Devolva uma tarefa e peça que o aluno tente novamente. Bloqueie 
uma tarefa quando não estiver mais aceitando envios.


Com os pedidos de entrega, você pode pedir aos alunos para enviarem o que 
aprenderam no formato que desejarem. 


Ao criar uma nova tarefa, toque em Pedido de Entrega e em Item Sem Título nº e 
insira um título para a atividade de entrega. Quando estiver pronto, toque em         


Os alunos podem enviar trabalhos no Projeto Escolar ou podem usar o botão 
Compartilhar para enviá-los por outro app. Eles podem enviar itens como arquivos 
de apps, arquivos colaborativos, PDFs ou fotos e vídeos.


Por exemplo, no Pages para iPad, os alunos podem criar um arquivo, tocar em       , 
escolher Compartilhar e selecionar Projeto Escolar. Depois, basta selecionar a 
classe e a tarefa para enviar o arquivo.
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Com o scanner de documentos integrado, o Projeto Escolar pode ajudar você a 
incluir planilhas em papel e objetos físicos em seus fluxos de trabalho digitais. 


Crie uma nova tarefa, toque em Escanear Documentos e coloque o documento na  
visualização da câmera no seu dispositivo. Use o modo Automático ou escaneie 
manualmente. Arraste as bordas para ajustar o tamanho e toque em Manter 
Escaneamento.


Digitalize outras páginas para acrescentar ao documento e toque em Salvar 
quando terminar. Toque em Documento Sem Título nº e digite um título para o 
documento escaneado. Quando estiver pronto, toque em       


O Projeto Escolar cria um PDF a partir do documento digitalizado. Quando os 
alunos recebem a tarefa, eles podem marcar o arquivo PDF e enviá-lo da própria 
tarefa. Quando uma entrega é solicitada, os alunos também podem usar o scanner 
para enviar trabalhos que fizeram em papel para suas tarefas. 
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Com o recurso Multitarefa do iPad, é fácil arrastar um arquivo ou URL para a tarefa. 
Deslize de baixo para cima da tela para acessar o Dock. Depois, toque e mantenha 
pressionado um app, por exemplo, o app Arquivos para ver arquivos recentes. 
Basta arrastar o arquivo que deseja compartilhar. 


Você também pode arrastar um app do Dock próximo ao Projeto Escolar e depois 
arrastar qualquer arquivo ou URL desse app para o Projeto Escolar.


Se você definir uma data limite para uma tarefa, os alunos poderão enviar os 
trabalhos. O progresso deles será registrado mesmo depois que a data limite tiver 
passado. Envios em atraso são marcados como Entregue Atrasado. 


Você poderá bloquear a tarefa se quiser parar de aceitar envios. Os alunos não 
poderão enviar novos trabalhos, fazer alterações nem registrar progresso depois 
que você bloquear a tarefa.


Toque em       para bloquear, editar, duplicar, marcar como favorita ou apagar uma 
tarefa. Quando você apaga uma tarefa, essa tarefa e os dados do progresso são 
apagados e não ficam mais disponíveis no Projeto Escolar. Os documentos 
continuarão disponíveis no app Arquivos. 


Quando não precisar mais de uma tarefa, depois que os alunos tiverem concluído 
as atividades e você tiver analisado o progresso e o trabalho deles, poderá marcá-
la como concluída. O Projeto Escolar então cancelará qualquer solicitação 
pendente de trabalho, devolverá cópias de todos os arquivos da tarefa aos alunos 
e salvará uma cópia do arquivo na visualização Concluída. Depois de marcar uma 
tarefa como concluída ou apagá-la, você não poderá desfazer a ação.
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Privacidade

A Apple tem um compromisso sério com a privacidade do aluno e do 
professor. As escolas devem aceitar o recurso de progresso do aluno do 
Projeto Escolar no Apple School Manager. O progresso do aluno é registrado 
somente para atividades especificamente atribuídas por você e que são 
concluídas com um ID Apple gerenciado fornecido pela escola. Por exemplo, 
se você atribuir aos alunos a leitura do prólogo de Romeu e Julieta no Apple 
Books e um aluno também ler O Grande Gatsby, você e esse aluno verão 
apenas os dados de progresso do prólogo, pois essa era a leitura solicitada. 
Todos os dados de progresso do aluno são criptografados em trânsito e em 
repouso. Mesmo que sua escola não aceite esse recurso, você ainda poderá 
usar o Projeto Escolar sem ele. Para garantir a transparência quando o 
registro de progresso estiver ativo, os alunos receberão uma notificação 
informando que o progresso está sendo registrado.


Configuração do Projeto Escolar

Veja abaixo as etapas que os profissionais do departamento de tecnologia 
precisam concluir para deixar o Projeto Escolar pronto para usar.  
Você também pode enviar a eles este guia em PDF.


1. Registrar-se ou fazer um upgrade para o Apple School Manager.


2. Criar IDs Apple gerenciados para professores e alunos manualmente  
ou usando Autenticação Federada, SFTP ou SIS.


3. Configurar classes no Apple School Manager ou permitir que os 
professores configurem suas próprias classes.


4. Baixar o app Projeto Escolar em Apps e livros no Apple School Manager.


5. Ativar o progresso dos alunos para a organização no 
Apple School Manager.


Recursos

Guia de usuário do Projeto Escolar para Professores


Guia do usuário do Projeto Escolar para Alunos


Guia de usuário do Apple Business Manager


Sobre a privacidade e a segurança de produtos Apple na educação
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